
澄江市人民政府办公室（本级）

2024年部门预算重点领域财政项目文本

项目1.

一、项目名称

澄江市政府办综合项目经费。
二、立项依据

根据《澄江县人民政府办公室职能配置、内设机构和人员编制规定》（澄室字〔2019〕10号）文件，澄江市人民政府办公室是澄江市人民政府工作部门，为正科级，主要承担市政府会议的准备工作；组织起草或审核以市人民政府、市人民政府办公室名义印发的公文；研究各镇人民政府、街道办事处和市直各部门请示市人民政府的事项，提出办理意见；对市人民政府部门间出现的争议问题进行协调并提出处理意见；督促检查各镇人民政府、街道办事处和市人民政府各部门对市人民政府决定事项及市人民政府领导指示的贯彻落实情况，指导全市政府系统政务督查工作；市政府重点工作的协调、督办；起草市政府工作报告；市人民政府法律顾问工作；全市政府系统政务信息工作；市政府政务值班工作等十六项职能职责。为更好的履行各项职能职责，当好市政府领导的参谋助手，需要必备的资金支持，故设立该项目的必要性充分。

三、项目实施单位

澄江市人民政府办公室。

四、项目基本概况

该项目是市政府办的一个综合性项目，涵盖了市政府法律顾问专项经费、专项会务经费、信息和保密经费、督查调研经费、政务值班及应急经费、春节在岗单位慰问经费等多项工作的运转经费，主要用于保障市政府办在以上各项工作中正常运转。

五、项目实施内容

    （一）2024年春节前，由市委、市政府领导带队，对辖区内春节期间驻守工作岗位的单位进行走访慰问，进一步凝聚力量，在重要节日期间坚守工作岗位，更好的服务群众，保障澄江市社会和谐稳定。

根据市政府办的职能职责，澄江市政府办负责市人民政府重大行政决策事项的合法性审核工作，负责市人民政府重要规范性文件和重要文稿的合法性审核工作，负责规范性文件的监督、管理工作，负责市人民政府法律顾问工作。故每年聘任2家律师事务所做为市政府的法律顾问提供法律服务。

配合市委办、人大办、政协办做好2024年澄江市委全会、人代会、政协会的会议保障工作并组织召开好2024年政府全会，组织准备好全年政府系统各类工作会议。

做好2023年及往年信息档案的整理工作，并完成保密办公室的建设和投入使用。

做好市政府重点工作的协调、督办，根据市人民政府领导指示，组织专题调查研究，及时反映情况，提出建议。配合上级部门，做好各类重点工作的督查调研准备工作。
做好市政府24小时政务值班工作，及时接收、办理各类紧急重要事项和文电，及时报告重要情况，传达和督促落实市政府领导有关批示要求，指导、检查全市政府系统政务值班工作，做好值班人员后勤保障工作。
六、资金安排情况

本项目计划安排资金101.50万元，范围主要包括：

1.专项工作经费6.00万元，主要用于市委、市政府领导2024年慰问春节期间在岗单位，慰问20个单位，每个单位0.3万元，共计6.00万元；
2.法律顾问专项经费11.00万元，主要用于支付市政府法律顾问费，其中云南澄清律师事务所4.00万元，上海中联（昆明）律师事务所7.00万元，共计11.00万元；
3.专项会务经费50.00万元，主要用于组织承办市政府各类工作会议的支出，具体费用包括会议展板、文本制作费30.00万元，其中25.00万元用于偿还往年拖欠的会议展板制作费；会议室场地租用费10.00万元；会议纸张、笔墨本子等消耗品购置费10.00万元，其中5.00万元用于偿还往年拖欠的会议用品购买费，共计50.00万元；

4.信息和保密经费10.00万元，主要用于支付档案整理服务费6.00万元，保密工作室的建设经费4.00万元，共计10.00万元；

5.督查调研经费20.50万元，主要用于上级督查调研工作展板的制作费用10.00万元，设备租用费10.00万元，调研使用的雨伞、帽子等采购费用0.50万元，共计20.50万元；

6.政府值班及应急经费4.00万元，主要用于办公耗材的购置，例如更换打印机零配件、墨粉，购置U盘等费用2.00万元；3名值班人员每年购置棉衣、棉被、床上用品等，按澄政办发〔2017〕126号文件测算，每人每年被装费0.36万元，按照节约的原则，3人每年的值班被装费1.00万元；周末、节假日值班伙食费1.00万元，按照每人每餐20元测算，全年周末和节假日大概130天，按照节约原则，预留伙食费1.00万元。

七、项目实施计划

该项目于2024年1月开始实施，根据政府法律顾问、专项会务工作、信息和保密工作、督查调研工作、政务值班及应急工作、春节在岗单位慰问等工作开展情况逐步实施。

八、项目实施成效

2024年，市政府办继续按照“工作有序、运转高效、保障有力、群众满意”的总体要求，认真贯彻落实党的二十大精神，紧紧围绕市委、市政府的中心工作和重大部署，主动适应经济发展新常态，坚持稳中求进工作总基调，认真履行各项职能，不断提高参与政务、处理公务、管理事务、搞好服务的能力和水平，提高行政效能、优化服务环境，各项工作顺利开展，干部队伍建设得到进一步加强，出色圆满完成各项工作任务，得到领导、基层和社会各界的肯定和好评，开创市政府办公室工作新局面。
项目2.

一、项目名称

澄江市机关事务服务中心综合项目经费。

二、立项依据

该项目主要由两部分内容组成，分别是机关事务综合保障经费、公车平台运行管理经费，立项来源为：

1.根据中共澄江县委机构编制委员会办公室印发的《澄江县人民政府办公室所属事业单位机构编制方案》的通知，澄江市机关事务服务中心主要职责:负责县级机关重要会议服务保障工作；负责澄江县行政中心的安排使用、安全保卫、运行保障、管理维护、绿化卫生、物业管理等后勤服务保障工作及经费管理使用；负责县级交流干部周转住房管理保障，做好县级异地交流干部和挂职干部住宿就餐安排及服务保障工作等内容，由机关事务服务中心负责澄江市行政中心、澄江市周转住房进行维护管理及其他需要服务保障的工作。

2.根据《中共澄江县委办公室、澄江县人民政府办公室关于发<澄江县公务用车制度改革实施方案>及配套文件的通知》(澄发〔2016〕64号)、中共澄江县委办公室 澄江县人民政府办公室关于印发的《澄江县县级公务用车综合服务管理保障平台管理规定（试行修订）》（澄办发〔2017〕39号）中第四条，在澄江县机关事务管理局成立澄江县机关公务用车服务中心，具体负责市级平台的管理保障。澄江市级公务用车综合服务管理保障平台车辆合计73辆。

澄江市机关事务服务中心是澄江市政府办的下属事业单位，单位性质是公益一类事业单位，因事业单位不能做为政府购买服务的主体，故机关事务服务中心需要开展政府购买服务的工作在主管部门进行立项。

三、项目实施单位

澄江市机关事务服务中心。

四、项目基本概况

澄江市机关事务服务中心是澄江市政府办的下属事业单位，单位性质是公益一类事业单位，因事业单位不能做为政府购买服务的主体，故机关事务服务中心需要开展政府购买服务的工作在主管部门进行立项。该项目是一个综合性项目，主要涵盖了公务用车管理平台、行政中心、天颐中心的正常运转管理工作。

项目实施内容

（一）公车平台车辆合计73辆，2024年预计为63家单位提供约12000车次、约34500人次、约126万公里的公车安全出行保障。

（二）做好行政中心的运行管理。一是加强日常维护，保障行政大楼的正常运转，包括做好安全保卫工作，做好设施设备运行维护维修，做好环境卫生保洁工作，做好会议服务和智能化设备维护保障工作；二是抓好节能减排；三是做好园林单位的建设工作。

（三）行政事业单位房屋财产保险购买。按采购程序，积极办理采购手续，按时招标，及时签订财产保险合同，保障全市行政事业单位房屋建筑物的安全完整。

（四）做好天颐中心运行管理工作。2023年度澄江市机关事务服务中心租赁天颐中心1号楼一幢作为武装部办公楼使用；2号楼一幢（2个单元6层）作为周转住房和食堂其中：18套住房分布在3-6层、配套功能房（功能房为：阅览室、会客室、接待室、餐厅等）分布于1-2层。由澄江市机关事务服务中心对周转住房进行维护管理。

（五）市政府常务会议室、规委会会议室运行维护工作。常务会议室、规委会会议于2021年基本建设完成并投入使用，由市机关事务服务中心对两个会议室进行维护和管理

六、资金安排情况

项目经费共计470.75万元，经评审通过后，纳入县级财政预算资金安排，其中：1.公车平台系统使用费5.02万元；2.行政中心运行管理费189.82万元；3.电梯维护及年检费3.40万元；4.互联网使用费13.20万；5.防雷检测费0.80万；6.用消防检测及消防联网检测费6.95万元；7.行政事业单位房屋财产保险费5.00万元；8.异地交流周转住房互联网使用费3.30万元；9.异地交流干部就餐安排及服务保障经费40.90万元；10.公车平台车辆驾驶配套服务费122.36万；11.公务用车运行维护费80.00万。

七、项目实施计划

该项目于2024年1月开始实施，根据市机关事务服务中心各项工作开展情况逐步实施。

八、项目实施成效

（一）澄江市持续巩固市级公务用车综合服务管理保障平台建设工作成果，运用好公车平台信息化管理保障系统，2024年预计为63家单位提供约12100车次、约34500人次、约126万公里的公车安全出行保障，做到平台车辆派车高效、用车便捷、行车安全、管车规范，实现了平台用车符合规定、服务到位、应派尽派、应保尽保，保持了平台中心管理规范、运行平稳、运转高效、保障有力、满足需求。

（二）2024年，澄江市机关事务服务中心将紧紧围绕省、市部署的任务和要求，认真落实行政中心、天颐中心的管理措施，加强日常监督管理，保障办公单位拥有舒适、安全的工作环境，改善领导居住环境、丰富领导生活、解了领导用餐问题，让领导干部在我市工作期间生活方便、工作安心，发挥领导干部的领导能力。认真落实节能措施，做好节能宣传周宣传工作，加大制止餐饮浪费、垃圾分类宣传，为澄江市开展制止餐饮浪费和垃圾分类等工作营造良好氛围；加强日常节能监督管理，提高能源资源利用效率，切实降低能源消耗。预计全年一般服务会议4000场次，登记外来人员35000人次，协助配合接待到行政中心上访人员900起3500人次，保障约25次700人/次的常务会议、约30次800人/次规委会会议和约35次1000人/次的覆盖澄江市6个乡镇街道省市县一体化的视频会议需求。


